
BİRİMİN ADI: GAZİ ÜNİVERSİTESİ SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEK OKULU MUHASEBE 

SÜRECİN ADI: EKDERS İŞLEMLERİ 

KOD : 8.2 

 

 

 

 

 

 

 

Puantaj bilgi Sistemindeki 

Veriler Doğru mu? 

 

 

 

         

              

  

 

                                                                                  

 

 

 

                                                          Evrakların birer sureti standart dosyalama  

                                                             sisteminde dosyalanır. 

   

                                                     

 

HAZIRLAYAN    KONTROL EDEN    ONAYLAYAN

Ödeme hesaba aktarılınca Kbs’den banka listesi gönderme işlemi yapılır 

 

Ekders evrakları düzenleyerek teslim tutanağı ile Strateji 

Geliştirme ve Dairesi Başkanlığına gönderilir. 

       BAŞLA 

 

 

              İş Akışı Sonlandırılır. 

Ödeme emri belgesi Gerçekleştirme görevlisi 

ve Harcama yetkilisi tarafından imzalanmıştır. 
H 

H 

E 

Puantaj bilgi sistemine Öğretim elemanları ders girişlerini yaparak, Sağlık raporu, Resmi tatil 

ve izinli günler puantaj bilgi sistemine girilir. 

 

Kamu Personel Bilgi sistemi Ek ders bölümüne almış olduğumuz bordroları yükleyerek 

Ödeme Emri oluşturulur.  

 

E 



BİRİMİN ADI: GAZİ ÜNİVERSİTESİ SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEK OKULU MUHASEBE 

SÜRECİN ADI: MAAŞ ÖDEME İŞLEMLERİ 

KOD : 8.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Bordro ve ekleri Doğru mu?  

 

 

 

         

              

  

 

                                                                                  

 

 

 

 

 

 

 Ödeme emri ile Sgk Kesenekleri 

  Tutuyor mu? 

 

 

Tahakkuk teslim tutanağı hazırlanarak maaş evrakları 

Strateji Geliştirme ve Dairesi Başkanlığına gönderilir. 

       BAŞLA 

 

 

Ödeme emri belgesi Gerçekleştirme görevlisi 

ve Harcama yetkilisi tarafından imzalandı mı? 
H 

E 

Personelin özlük hakları ile ilgili rektörlük birimleri ve diğer kurum ve kuruşlardan gelen 

bilgiler doğrultusunda yapılacak değişiklikler ilgili aya ait Terfi, Matrah, Döner Sermaye, Özlük 

bilgilerdeki değişiklikler Kamu Personeli Bilgi Sistemi üzerine yüklenir. 

 

Kamu Personel Bilgi sistemi Ödeme Emri hazırlanarak Gerçekleştirme görevlisi ve Harcama 

Yetkilisine onaya sunulur.   

 

H 

E 

Kamu Personele bilgi Sisteminden Emekli kesenekleri verileri alınıp Sosyal güvenlik Kurumu 

emekli keseneği sistemine veri girişi yapılır. 

E 

H 



 

 

 

                                                           Evrakların birer sureti standart dosyalama  

                                                                         sisteminde dosyalanır. 

   

 

 

 

                                                     

HAZIRLAYAN    KONTROL EDEN    ONAYLAYAN 

Sistemden Onaylanarak Aylık Prim bildirgesi alınır, Strateji Geliştirme Dairesi 

Başkanlığına Gönderilir. 

 

              İş Akışı Sonlandırılır. 



BİRİMİN ADI: GAZİ ÜNİVERSİTESİ SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEK OKULU MUHASEBE 

SÜRECİN ADI: YOLLUK İŞLEMLERİ 

KOD : 9.1 

 

 

 

 

 

        Yolluk bildirim 

                                                                              Formu Doğrumu?               

 E 

 

                                                                                  

 

 

 

 

 

      E 

 

 

              

                                                            Strateji Geliştirme Dairesi Başkanlığı 

 Tarafından Ödeme Yapıldı mı? 

 E 

                                                   Evrakların birer standart dosyalama  

                                                      sisteminde dosyalanır. 

 

 

 

HAZIRLAYAN    KONTROL EDEN    ONAYLAYAN 

Evraklar ayrıştırılır. Ödeme emri belgesi ile birlikte; Yolluk bildirimi, Konaklama gider 

belgesi, Uçak bileti eklenerek Strateji Dairesi Başkanlığına ödenmek üzerine gönderilir. 

 

Yolluklu ve yevmiyeli görevlendirilen Akademik ve idari personelerin yönetim kurulunda alınan 

karar ile rektörlük makamından alınan geçici görev onayına istinaden 6245 Sayılı Harcirah 

Kanuna göre yolluk bildirim formu doldurup imzaladıktan sonra birim amirine imzalatılır. 

HYS yolluk bildirimine göre Ödeme emri hazırlanır. 

       BAŞLA 

 

 

Ödeme emri belgesine yolluk bildirimi, konaklama gider belgesi, Uçak bileti 

eklenerek gerçekleştirme görevlisi ve Harcama Yetkilisine imzaya sunulur. 

 

              İş Akışı Sonlandırılır. 

Ödeme emri belgesi Gerçekleştirme görevlisi 

ve Harcama yetkilisi tarafından imzalanmıştır. H 

H 

H 


