BiRiMIiN ADI: GAZi UNIVERSITESi SAGLIK HiZMETLERi MESLEK YUKSEK OKULU MUHASEBE
SURECIN ADI: EKDERS iSLEMLERI
KOD : 8.2

< BASLA >

Puantaj bilgi sistemine Ogretim elemanlari ders girislerini yaparak, Saglik raporu, Resmi tatil ¢
ve izinli glinler puantaj bilgi sistemine girilir.

Puantaj bilgi Sistemindeki Q
H
eriler Dogru mu?

Kamu Personel Bilgi sistemi Ek ders bélimine almis oldugumuz bordrolar yikleyerek
Odeme Emri olusturulur.

Odeme emri belgesi Gerceklestirme gérevlisi
ve Harcama vetkilisi tarafindan imzalanmistir.

()

Ekders evraklari diizenleyerek teslim tutanagi ile Strateji

Gelistirme ve Dairesi Bagkanligina gonderilir.

\ 4

Odeme hesaba aktarilinca Kbs’den banka listesi ggnderme islemi yapilir

Evraklarin birer sureti standart dosyalam

sisteminde dosyalanir.

v

C is Akisi Sonlandirilir. >

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN



BiRiMIiN ADI:

GAZi UNIVERSITESi SAGLIK HiZMETLERi MESLEK YUKSEK OKULU MUHASEBE

SURECIN ADI:

MAAS ODEME iSLEMLERI

KOD :

8.1

< BASLA >

Personelin 6zlik haklari ile ilgili rektorlik birimleri ve diger kurum ve kuruslardan gelen
bilgiler dogrultusunda yapilacak degisiklikler ilgili aya ait Terfi, Matrah, Déner Sermaye, Ozliik
bilgilerdeki degisiklikler Kamu Personeli Bilgi Sistemi lizerine yuklenir.

Bordro ve ekleri Dogru mu?

Kamu Personel Bilgi sistemi Odeme Emri hazirlanarak Gergeklestirme gérevlisi ve Harcama
Yetkilisine onaya sunulur.

Odeme emri belgesi Gerceklestirme gérevlisi
ve Harcama vetkilisi tarafindan imzalandi mi?

Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanarak maas evraklari

Strateji Gelistirme ve Dairesi Baskanligina génderilir.

Kamu Personele bilgi Sisteminden Emekli kesenekleri verileri alinip Sosyal glivenlik Kurumu
emekli kesenesi sistemine veri girisi vaoilir.

Odeme emri ile Sgk Kesenekleri

utuyor mu?



Sistemden Onaylanarak Aylik Prim bildirgesi alinir, Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanligina Gonderilir.

}

Evraklarin birer sureti standart dosyalama

sisteminde dosyalanir.

C is Akisi Sonlandirilir. >

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN



BiRiMIiN ADI: GAZi UNIVERSITESi SAGLIK HiZMETLERi MESLEK YUKSEK OKULU MUHASEBE

SURECIN ADI: YOLLUK iSLEMLERI

KOD : 9.1

< BASLA >

l

Yolluklu ve yevmiyeli gorevlendirilen Akademik ve idari personelerin yonetim kurulunda alinan
karar ile rektorlik makamindan alinan gecici gérev onayina istinaden 6245 Sayili Harcirah
Kanuna gore yolluk bildirim formu doldurup imzaladiktan sonra birim amirine imzalatilr.

Yolluk bildirim

Formu Dogrumu?

HYS yolluk bildirimine gére Odeme emri hazirlanir.

y
Odeme emri belgesine yolluk bildirimi, konaklama gider belgesi, Ucak bileti
eklenerek gerceklestirme gorevlisi ve Harcama Yetkilisine imzaya sunulur.

A

Odeme emri belgesi Gerceklestirme gérevlisi

ve Harcama vetkilisi tarafindan imzalanmistir.

Evraklar ayristiriir. Odeme emri belgesi ile birlikte; Yolluk bildirimi, Konaklama gider
belgesi, Ucak bileti eklenerek Strateji Dairesi Baskanligina 6denmek tizerine gdnderilir.

Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi

Tarafindan Odeme Yapildi mi?

O

Evraklarin birer standart dosyalama

sisteminde dosyalanir.

A 4

C is Akisi Sonlandirilir. >

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN




